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2. Scopul procedurii

Procedura de Sistem descrie etapele ce trebuie parcurse la nivelul Academiei Romane Filiala Cluj-
Napoca in vederea completirii, depunerii, inregistrarii, transmiterii, rectificarii si publicarii declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese de catre salaratii cu obligatii in acest sens din cadrul institutiei ;

Ofer# asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiunile de auditare si/sau control, iar pe conducétor,
in luarea deciziilor.
3. Domeniul de aplicare

In conformitate cu prevederile Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnititilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiinfarea, organizarea
si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte
normative, procedura se aplici tuturor angajatilor Academiei Roméne Filiala Cluj-Napoca, care au obligatia
de a depune declaratii de avere si de interese.
4. Documente de referinta
- Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative;
- Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie
- Hotirdrea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si
Registrului declaratiilor de interese, cu modificarile si completérile ulterioare;
- Codul Civil — grade de rudenie
- Codul Penal - folosirea functiei pentru favorizarea unor persoane
- Ordin OSGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice.
- Legea nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in procedura
de atribuire a contractelor de achizitie public;

4.1. Reglementdri internationale

- Conventia civild asupra coruptiei, adoptata la Strasbourg la 4 noiembrie 1999, ratificata de

Roménia prin Legea nr.147/2002, publicata in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 260 din 18
aprilie 2002.

- Conventia Natiunilor Unite impotriva coruptiei, adoptatd la New York la 31 octombrie 2003,

ratificatd de Romania prin Legea nr. 365/2004, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr.903
din 5 octombrie 2004.

4.2. Legislatie primard

- Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative;
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- Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie

- Hotarérea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si
Registrului declaratiilor de interese, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Codul Civil — grade de rudenie

- Codul Penal - folosirea functiei pentru favorizarea unor persoane

- Ordin OSGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern/managerial al entititilor publice.
- Legea nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in procedura
de atribuire a contractelor de achizitie publici;

4.3. Legislatie secundard

- HG. 583/2016 privind aprobarea Strategiei nafionale anticoruptie, a seturilor de indicatori de performant,
ariscurilor asociate obiectivelor si masurilor din strategie si a surselor de verificare, a inventarului masurilor
de transparentd institutionald si de prevenire a coruptiei, a indicatorilor de evaluare, precum si a standardelor
de publicare a informatiilor de interes public.

- HG nr. 909/2014 privind aprobarea Strategiei pentru Consolidarea Administratiei Publice

2014-2020, Obiectivul Specific I1.3.: “Promovarea eticii si integritatii in administratia publica si continuarea
mdsurilor privind reducerea si prevenirea coruptiei si sprijinirea implementarii

recomandarilor aferente formulate in cadrul MCV”’;

g

- Ordonanta de urgentd nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor apirute in
obfinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora.
- Hotérare nr. 875 /2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in
obfinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora.

4.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entititii publice
- Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Filialei Cluj-Napoca a
Academiei Romane;
- Regulamentul intern;
- Cod de etica

S. Definitii si abrevieri

5.1.Definitii ale termenilor specifici utilizati in activitatea reglementati de prezenta PO

Nr.

i Termenul* Definitia si/sau, daca este cazul, actul normativ care defineste termenul

% Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
Proceduri de - . L s A
1. Sistem de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activititii, cu
privire la aspectul procesual
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Editie a unei

Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri de sistem, aprobata si

2. P%'ocedurl de difuzats
Sistem
Revizia in Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
3. | cadrul unei uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii de sistem, actiuni
editii care au fost aprobate si difuzate
4 |c . Directie, serviciu, birou, compartiment constituit(d) la nivelul Academiei
. ompartiment A - .
Romaéne Filiala Cluj-Napoca
3 Cod d.e - Set de indrumdri care trebuie respectate de catre personalul implicat.
conduita
Ansamblul valorilor, principiilor si normelor etice necesare pentru respectarea
. . | demnitatii, integritatii, pentru asigurarea unor raporturi echitabile atat intre
6. | Cod de etica i B s e e o i
personalul institutiei publice cat si in raporturile dintre personalul institutiei
publice si cetateni.
Declaratia de avere reprezintd actul personal, putdnd fi rectificat numai in
7 Declaratie de | conditiile previzute de lege, se face in scris, pe propria rdspundere, si cuprinde
" | avere drepturile si obligatiile declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor
aflati in intretinere, in conformitate cu anexa nr. 1 din Legea nr.176/2010;
o Declaratia de interese reprezintd actul personal, putand fi rectificat numai in
Declaratie de o y " : . ; .
8. P— cond1.‘;.nle 'prev.az.ute. de lege, se face 1n scris, pe propria raspundere, si cuprinde
functiile si activititile prevdzute in anexa nr. 2 din Legea nr.176/2010;
9. | AN.L Agentia Nationald de Integritate
5.2.Abrevieri
I;: Abreviere Termenul abreviat
P.S. Procedurd de Sistem
E Elaborare
\Y Verificare
C Contrasemnare
Ap. Aplicare
Ah. Arhivare
SNA Strategia Nationala Anticoruptie
Ed. Editie
REV Revizie
Pag. Pagind
ANI Agentia Nationald de Integritate
EX. Exemplar
PC Personal computer
HG Hotéarare de Guvern
AN.L Agentia Nationald de Integritate
ARFCN Academia Roménai Filiala Cluj-Napoca
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PARFCN Presedintele Filialei Cluj-Napoca a Academiei Roméane

DAJdj.ARFCN | Director adjunct ARFCN

CtS Contabil sef ARFCN

BTAS Sef birou Tehnic-Administrativ /Patrimoniu

CAPI Compartimentul de Audit Public Intern

CJ Consilier Juridic

CSEC-REG Compartiment Secretariat-Registraturi

CRU-SAL Compartiment Resurse Umane-Salarizare

CPR Compartimentul Relatii Publice

CFC Compartiment Financiar si Contabilitate

CGR Compartiment Granturi

CAP Compartiment Achizitii Publice

CTA Compartiment Tehnic

CIN Compartiment Intretinere

CPATR Compartiment Patrimoniu

CSSM-SU Compartiment Securitate si Sanatate in Muncd / Situatii de Urgenti

CIT Compartiment IT

BVC Buget de venituri si cheltuieli

SCIM Sistem de Control Intern Managerial

CMSCIM Comisia de monitorizare a Sistemului de Control Intern Managerial

PCM Pregsedintele Comisiei de Monitorizare

DI-ARFCN Directprul de institut/Director Biblioteca Academiei din Cluj-Napoca/Sef de
colectiv ARFCN

DP Director de proiect

PS Procedurd de sistem

PO Procedurd operationala

Av. Avizare

Apr. Aprobare

Ah. Arhivare

Apl. Aplicare

El. Elaborare

Frm. Formular

IL Instructiune de lucru

\%& Verificare

OSGG Ordinul Secretariatului General al Guvernului

BARC Biblioteca Academiei Roméne — Filiala Cluj-Napoca

11GB Institutul de Istorie “George Baritiu — Departamentul de Istorie
Institutul de Istorie “George Baritiu” — Departamentul de Cercetdri Socio-

DCSU
Umane

CST Centrul de Studii Transilvane

IATA Institutul de Arheologie si Istoria Artei

ILIL Institutul de Lingyvistic4 si Istorie Literard “Sextil Puscariu”

IAFAR Arhiva de Folclor a Academiei Roméane
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ICSU Institutul de Cercetiri Socio-Umane si Biblioteca Térgu-Mures
OACJ Observatorul Astronomic Cluj
ISER Institutul de Speologie “Emil Racovitd” — Colectivul Cluj
CCG Centrul de Cercetiri Geografice Cluj
ICTP Institutul de Calcul ,, Tiberiu Popoviciu”

6. Descrierea procedurii

6.1. Documente utilizate

-Adres# de comunicare citre AN.L a deciziei ARFCN cu privire la persoana desemnatd sd asigure
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

-Adresd de informare a persoanelor care au obligatia completdrii declarafiilor de avere i a
declaratiilor de interese.

-Declaratie de avere. (CONFORM LEGII)

-Declaratie de interese.(CONFORM LEGII)

-Adres# de transmitere a listei persoanelor care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de
interese.

-Modelul registrului declaratiilor de avere. ( CONFORM LEGII)

-Modelul registrului declaratiilor de interese.( CONFORM LEGII)

6.2. Modul de lucru
Generalitati
Declaratia de avere se face in scris, pe propria raspundere si cuprinde drepturile si obligatiile
declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati In intretinere.

Declaratia de interese se face in scris, pe propria raspundere si cuprinde functiile si activitatile
indeplinite de cel care o completeaza.

Fapta persoanelor care, cu intenfie, depun declaratii de avere sau declaratii de interese care nu
corespund adevirului constituie infractiunea de fals in declarafii si se pedepseste potrivit Codului Penal.

Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele prevazute de lege,
precum si nedeclararea cuantumului veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere la alte Tnscrisuri
constituie contraventie si se sanctioneaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Nerespectarea obligatiilor legale, regésite in prezenta procedurd, de catre persoana responsabild cu
implementarea prevederilor legale privind declarafiile de avere si declaratiile de interese constituie
contraventie si se sanctioneaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare. Aceeasi sanctiune se aplica
si conducatorului dacd acesta nu indeplineste obligatiile legale.

Desemnarea persoanei responsabile cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile
de avere si declaratiile de interese

Pentru asigurarea implementirii prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese completate de persoanele care ocupd o functie de conducere in cadrul ARFCN se desemneaza un
responsabil cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

Propunerea persoanei responsabile cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere
si declaratiile de interese, aflata in subordinea directd a Presedintelui se face de citre Presedintele ARFCN.

Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese sunt desemnate prin act administrativ intern.

Atributiile functiei sunt prevazute in Anexa.
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Responsabii desemnati vor asigura continuitatea activititii, iar atunci cand se afld in concediu de
odihnd, concediu medical, deplasari in interes de munci sau alte forme legale care determina imposibilitatea
indeplinirii atribufiilor detinute, atributiile vor fi preluate de alti salariati ai institutiei aflati in subordinea
directd a Presedintelui.

In exercitarea atributiilor prevazute de lege, respectiv de prezenta procedurs, persoana desemnati este
subordonatd direct Presedintelui ARFCN, care raspunde pentru desfisurarea in bune conditii a activitatii.

Ulterior aprobarii deciziei de desemnare a persoanelor responsabile si asigure implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese, se transmite citre A.N.1.

Responsabilitatea elaborarii adresei de comunicare a deciziei revine responsabililor desemnati sa
asigure implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de interese, in termen de cel mult
3 zile de la aprobarea deciziei de desemnare sau de la incetarea/modificarea raporturilor de serviciu/munca
ale persoanelor desemnate, conform modelului prezentat in Anexa nr. 1.

Acest document se elaboreaza in dublu exemplar, cel de-al doilea exemplar fiind arhivat la ARFCN,

Termenul de depunere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese
La numirea intr-o functie, precum si la incetarea raportului de serviciu, persoanele cirora le revine
obligatia sd completeze declaratiile trebuie si depund cele doud declaratii, si anume:

a) declaratia de avere i de interese se depun in termen de 30 zile de la data numirii in functie, de la
data inceperii activitdtii, de la data inceperii suspendarii, de la data revenirii din suspendare, de la data
eliberérii din functie;

b) anual, pand la data de 15 iunie pentru anul fiscal anterior incheiat la data de 31 decembrie, in cazul
veniturilor, respectiv situatia la data declararii pentru celelalte capitole din declaratie;

¢) in termen de cel mult 30 de zile de la data incheierii mandatului sau a incetarii activitatii se depune
o noud declaratie de avere ct si o declaratie de interese.

Oferirea consultantei pentru completarea corecti a rubricilor din declaratia de avere si din
declaratia de interese ,

Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor legale referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese, acorda consultan{a privind declararea si evaluarea averii, a conflictelor de interese si
a incompatibilitatilor.

Modelele standard pentru declaratia de avere si pentru declaraia de interese sunt prezentate in Lege.

Completarea declaratiilor de avere de citre persoanele ce au aceastii obligatie

Pentru declararea veniturilor, datele se completeazd pentru anul fiscal anterior incheiat la
31decembrie.

Celelalte capitole ale declaratiei de avere, se completeazi cu informatiile valabile la data completarii
declaratiei.

AN.L elaboreazd/actualizeazd permanent Ghidul pentru completarea declaratiilor de avere si
interese si Ghidul privind incompatibilitatile si conflictele de interese, care pot fi consultate pe pagina de
internet a acestei institutii, respectiv www.integritate.eu , la data intocmirii declaratiilor de avere sia
declaratiilor de interese.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese completate se transmit la A.N.I. exclusiv prin
intermediul platformei online de declarare a averii si a intereselor, denumiti in continuare e-DAI,

gestionata de A.N.I..
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Solicitare justificare (punct de vedere) cu privire la nedepunerea sau depunerea cu intirziere a
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese

Dupid expirarea termenului de depunere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese,
responsabilul cu asigurarea implementrii prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese intocmeste o adresd si o transmite pe e-mail sau in format letric, catre persoanele care aveau aceastd
obligatie, prin care se solicitd transmiterea punctului de vedere, in scris, cu privire la motivul nedepunerii
sau depunerii cu intarziere a declaraiei de avere si/sau a declaratiei de interese.

Persoanele care au primit o adres# prin care se solicita transmiterea punctului de vedere, in scris, cu
privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu intarziere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese au
obligatia transmiterii unui raspuns justificat in termen de 10 zile lucritoare, de la data primirii adresei.

Adresa se transmite persoanelor in cauz, iar in cazul in care nu sunt gasiti adresa este transmisd la
domiciliul lor, prin scrisoare recomandata.

6.3. Valorificarea rezultatelor activitatilor:

- desemnarea responsabililor privind implementarea prevederilor legale privind evidenta declaratiilor de
avere si interese .

7. Responsabilitati

Persoanele care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese:

- completeazi, pe propria raspundere, toate rubricile specifice declaraiei de avere si declaraiei de interese,
semneazi si dateazd cele doud documente;

- depun personal declaratiile de avere si declaratiile de interese, in termenul legal;

- rectificd declaratia de avere si/sau declaratia de interese dacd este cazul;

- transmit punctul de vedere, in scris, cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu intérziere a declarafiei
de avere si a declaratiei de interese in termen de 10 zile lucratoare, de la data primirii adresei de la persoanele
responsabile, dacd este cazul.

Responsabilul cu asigurarea implementiirii prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese:

(1) intocmesc i verifica adresa de comunicare catre AN.I a deciziei de numire a sa asigure implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese;

(2) comunicd persoanelor care au obligatia sa completeze declaratiile de avere si declarafiile de interese,
termenul necesar depunerii formularelor;

(3) oferi consiliere si sprijin personalului in procesul de completare si depunere a declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese;

(4) asigurd afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, pe pagina de internet a
institutiei prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitétii unde sunt situate, adresei
institutiei care administreaza activele financiare, a codului numeric personal, precum si a semnéturii;

(5) intocmeste , verificd §i semneaza adresele de solicitare justificare (punct de vedere) cu privire la
nedepunerea sau depunerea cu intarziere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese;

(6) intocmeste si verifica lista persoanelor care nu au depus sau care au depus cu intérziere declaratiile de
avere si declaratiile de interese;

(7) intocmeste adresa prin care se comunicd A.N.I. lista persoanelor care nu au depus sau care au depus cu
intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, tnsotitd de punctele de vedere primite si dupa caz,
de documente justificative;
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(8) inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse, precum si rectificate in Registrul
declaratiilor de avere si in Registrul declaratiilor de interese, folosind program electronic;
(9) arhiveaza declaratiile de avere si declaratiile de interese in conditii corespunzitoare.

Presedintele ARFCN are urmiitoarele responsabilitati:
- analizeazd §i avizeaza decizia de numirea si referatul de aprobare a acesteia cu privire la numirea persoanei
care urmeazad a asigura implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese;
- analizeazd si aprobd adresa de comunicare citre A.N.I. a deciziei de desemnare a persoanei responsabile s
asigure implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese;
- analizeaza si aprobd adresa de fnaintare citre A.N.I. a listei cu persoanele care nu au depus in termen sau
au depus cu intrziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, insofitd de punctele de vedere primite.

8. Formular de evidenti a modificirilor

(0]
EEE
Nr. Numarul si data Numarul si 3 o ; o 9
) s i | & E Descrierea modificarii Semnatura
crt. editiei data reviziei | § D
S
z & B
1 20.05.2022 0 - Editare procedura
9. Formular de analizi a procedurii
Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. i . ; de drept
crt. Biroul Nume g1 prenume et sau Semnatura Data Obs'ejr Semnatura
vatil
delegat !
VLAD
1. | CRU- IVAN Ramona-Daniela | \Spector de Anca- - -
SAL specialitate IA | ;.
Liana
IVAN
CRU- VLAD Anca-Liana Insp@ct.o i Ramona-
SAL specialitate A ;
Daniela
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10. Formular de distribuire/difuzare
Nr. | Compartiment | Functia Numele si | Semndtura | Data Data Data intrdrii in
crt. prenumele primirii retragerii vigoare
1 2 3 4 5 6 7
1. PARFCN Presedintele Filialei Cluj-
Napoca a Academiei Roméne
& DAdj.ARFCN | Director adjunct ARFCN
3 o Contabil sef ARFCN
4 BTAS Sef b.lrou Tehnlc-Admlnlstratlv
/Patrimoniu
5 Compartimentul de Audit
CAPI Public Intern
6 CJ Consilier Juridic
7 CSEC-REG Con}partlment Secretariat-
Registratura
8 CRU-SAL Compammen_t Resurse
Umane-Salarizare
9 CPR Compal‘tlmentul Relatii
Publice
10 Compartiment Financiar si
CEC Contabilitate
i CGR Compartiment Granturi
12 CAP Compamment Achizitii
Publice
13 CTA Compartiment Tehnic
i CIN Compartiment Intretinere
4 CPATR Compartiment Patrimoniu
16 Compartiment Securitate si
CSSM-SU S#nitate in Munca / Situatii de
Urgenta
L CIT Compartiment IT
18 BARC Inspector de specialitate 1A
19 1IGB Inspector de specialitate IA
20 DCSU Inspector de specialitate I
21 CST Inspector de specialitate IA
22 IATA Inspector de specialitate IA
23 ILIL Inspector de specialitate 1A
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24 IAFAR Director institut

25 ICSU Inspector de specialitate 1A
26 OACJ Sef colectiv

27 ISER Sef colectiv

28 CCG Sef colectiv

29 ICTP Inspector de specialitate I
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11. ANEXE
Anexa nr. 1.

Atributiile persoanelor responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la
declaratiile de avere si declaratiile de interese, dupi numirea acestora de catre
conducitorul institutiei si dupi indeplinirea procedurii de inrolare, in e-DAI, cu aceasta

calitate, sunt:

. primesc, inregistreazd declaratiile de avere si declaratiile de interese prin
intermediul e-DAI, cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, si elibereaza la depunere o dovada de primire;

. indeplinesc formalititile de Tnregistrare in e-DAI a persoanelor care au obligatia

depunerii declaratiilor de avere si de interese

. acordi consultanta referitor la confinutul i aplicarea prevederilor legale privind
completarea si depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor
care au obligatia depunerii acestora;

. verifici evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre
speciale, cu caracter public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de
avere si Registrul declaratiilor de interese, ale caror modele au fost stabilite prin
Hotirarea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor
de avere si Registrului declaratiilor de interese;

. in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, in conformitate cu prevederile
legislative trimit Agentiei declaratiile de avere si declaratiile de interese prin e-DAI, in
termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;

. genereazd prin intermediul e-DAI, dupd expirarea termenului de depunere, 0
listd cu persoanele care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in
acest termen si informeaza de indatd aceste persoane, solicitdndu-le un punct de vedere
in termen de 10 zile lucritoare. Lista definitiva cu persoanele care nu au depus in termen
sau au depus cu intirziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, Tnsotita de
punctele de vedere primite, se transmite Agentiei pana la data de 1 august a aceluiasi
an.

. asigurd afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declarafiilor de
interese pe pagina de internet a Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca , in termen de
cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu
exceptia localitdtii unde sunt situate, adresei institufiei care administreaza activele
financiare, a codului numeric personal, precum si a semnaturii olografe. Declaratiile de
avere si declaratiile de interese se pastreaza pe pagina de internet a Academiei Roméne
Filiala Cluj-Napoca si a Agentiei pe toatd durata exercitarii funcfiei sau mandatului si 3
ani dupi incetarea acestora i se arhiveaza potrivit legii.
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Anexa nr.2.

Adresd de comunicare citre A.N.I. a deciziei cu privire la persoanele desemnate si asigure
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere §i declaratiile de interese

DI/Dna. ..........

Director General, Agentia Nationald de Integritate

In vederea aplicdrii corespunzitoare a prevederilor art...... si art. ..... din Legea nr....... dorim sa
vé informadm cu privire la faptul ¢ persoanele desemnate si asigure implementarea prevederilor

legale ale legii anterior mentionate, la nivelul Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca sunt: d-
na/dl

Se menfioneazi cadrul legal privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

Se mentioneazd numele, prenumele, functia persoanelor desemnate, precum si compartimentul
unde sunt Incadrate.

Informatiile se preiau din decizia ARFCN privind desemnarea persoanei/persoanelor
responsabild de implementarea prevederilor

...............................................................................................................

Adresd de informare, transmisi prin e-mail, tuturor salariatilor din cadrul ARFCN care au
obligatia completirii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese

in atentia: tuturor salariatilor din cadrul ARFCN care au obligatia completirii
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese

Avand in vedere prevederile Legii nr............. , vd aducem la cunostin{d prin prezenta, faptul ca
aveti obligatia sd depuneti sau sd actualizati declaratiile de avere i de interese, anual, pani cel
mai tarziu ladatade .................

Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenul legal, mai
susmentionat, precum si nedeclararea, in declaratia intocmitd potrivit anexei nr....., a
cuantumului veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere la alte inscrisuri constituie
contraventie si se sanctioneaza conform legii.

Pentru informafii detaliate, privind completarea declaratiilor de avere si de interese, puteti
consulta Ghidul de completare a declaratiilor de avere si de interese si Ghidul privind
http://www.integritate.eu/ si totodatd puteti solicita sprijinul responsabilului cu asigurarea
implementirii prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

Intocmit: ..............
Se menfioneaza cadrul legal privind declaratiile de avere si declaratiile de interese

....................................................................................................................
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Adresd solicitare transmitere punct de vedere cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii
cu intarziere a declaratiei de avere §i a declaratiei de interese”

Catre dl. / dna..auammsesinse AT eSA ccvmsimseomveomsmmvsisssiveins
Stimate(2) domn/doamna,
In conformitate cu prevederile Legii nr....... , vd aducem la cunostinta ca aveti obligatia de a

depune sau de a actualiza declaratiile de avere si declaratiile de interese, anual pand la data de
15 iunie.

Potrivit art...... declaratiile de avere se intocmesc pentru anul fiscal anterior incheiat la
31 decembrie, in cazul veniturilor, respectiv situatia la data declararii pentru celelalte capitole
din declaratie. Persoanele suspendate din exercifiul functiei pentru o perioadd ce acoperd
integral un an fiscal vor actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de la data Incetdrii
suspendarii".

Deasemenea, potrivit art........ , in perioada detagarii sau delegérii, persoanele care sunt obligate
sa depund declaratii de avere si declaratii de interese le depun la institutia de la care au fost
delegate sau detasate". Totodatd, in conformitate cu prevederile art. ....... persoanele

responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de
interese au obligativitatea intocmirii, dupa expirarea termenului de depunere, o listd cu
persoanele care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si
informeazi de indatd aceste persoane, solicitdndu-le un punct de vedere in termen de 10 zile
lucratoare.

Ca urmare, va rugim si ne transmiteti punctul de vedere, in scris, cu privire la motivul
nedepunerii declaratiei de avere si a declaratiei de interese, in termen de 10 zile lucratoare, de
la data prezentei, la sediul ARFCN, in atentia doamnei/domnului........ , telefon. . ... in vederea
trasmiterii acestuia catre Agentia Nationala de Integritate, conform prevederilor.......

Se precizeaza cadrul legal aplicabil.
Se mentioneaza adresa unde se poate transmite punctul de vedere.

15
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Adresi de transmitere direct pe platforma e-DAI gestionatd de A.N.1. a listei persoanelor care
nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese

Catre DI/Dna. .......... , Director General, Agentia Nationald de Integritate;
adresa........coceuneen.
In conformitate cu prevederile art...... din Legea nr........... , va transmitem in anexa, lista

definitiva cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu intarziere declaratiile de
avere si declaratiile de interese, insotitd de punctele de vedere primite si dupd caz, de
documentele justificative.

Cu stima,
Prenume si nume
E-mail:

Tel mobil:

Anexa la ”Adresd de transmitere a listei persoanelor care nu au depus declaratiile de avere si
declaraiile de interese” Lista cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu
intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese
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Diagrama de proces

Emitere dispozitie desemnare persoana responsabild cu
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de
avere si interese,

)

fnrolare persoana responsabild cu implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si
interese pe platforma e-DAI

A

Efectuare demersuri in vederea inrolarii deponentilor din cadrul
ARFCN pe platforma e-DAI

Depunere declaratii de
avere si interese

!

Declaratii de avere si
interese depuse conforme

y

Declaratii de avere si interese

Nedepunere declaratii de
avere si interese

nu

DAl

Dovada depunere declaratii

!

Respectarea cerintelor de
integritate si tranparenta
prin e-DAI, catre ANI a
declaratiilor de avere si
interese si publicarea pe
site-ul ARFCN a acestora

P Rectificare declaratii de
avere i interese

Y

Generare si depunere lista
definitiva persoane care nu
au depus la termen sau au
depus cu intarziere
declaratiile de avere si
interese, efectuarea
demersurilor necesare
depunerii lor







