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2. Scopul procedurii

2.1. Stabileste modul de realizare a activititii de Planificarea anualda a misiunilor de audit
public intern.

2.2. D3 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitétii de audit
intern din cadrul Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca.

2.3. Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

2.4. Sprijina auditul si organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control si pe
conducatorii ARFCN 1in luarea deciziei.

3. Domeniul de aplicare
Domeniul de aplicare al acestei proceduri este auditul intern din cadrul Academiei Roméne
Filiala Cluj-Napoca.

4. Documente de referinta

1.

2.

3.

Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicatd, cu modificérile si
completérile ulterioare;

H.G. nr. 1086/11.12.2013 pentru aprobarea Normele generale privind exercitarea
auditului public intern;

Normele specifice proprii nr. 50/20.05.2014, privind exercitarea activitatii de
audit public intern din cadrul Academiei Romane;

Carta auditului public intern nr. 78/19.05.2014, privind exercitarea activitatii de
audit public intern din cadrul Academiei Romane;

O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial §i controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare;

0.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

Codul privind conduita etici a auditorilor din sistemul Academiei Roméne,
aprobat si avizat;

Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de lucru propriu al
Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca.

4.1. Reglementdri internationale

a. REGULAMENTUL (UE) NR. 549/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN §I
AL CONSILIULUI din 21 mai 2013 privind Sistemul european de conturi nationale si
regionale din Uniunea Europeand

b. Standardele Internationale pentru Practici Profesionalda a Auditului Intem
(Standardele de Audit Intern) - 2200 — Planificarea misiunilor;

c. Normele Auditului Intern (The Standards for the Professional Practice of Internal
Auditing) elaborate de catre Institutul Auditorilor Interni (The Institute of Internal
Auditors);
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5.2. Abrevieri

chl; Abreviere Termenul abreviat

1 |A Aprobare

2 | Ah. Arhivare

3 | Ap. Aplicare

4 | ARFC Academia Roména - Filiala Cluj-Napoca

5 | CAPI Compartimentul de Audit Public Intern

6 | PARFC Presedintele Filialei Cluj-Napoca a Academiei Roméne

7 | PCM Presedintele Comisiei de Monitorizare

8 |PS Procedura de sistem

9 | PO Procedurd operationald

10 | SCIM Sistem de Control Intern Managerial

11 |V Verificare

6. Descrierea procedurii

6.1. Generalitati
Prezenta procedurd opertionala este utilizatd de catre personalul structurii de

audit intern din cadrul Academiei Roméne Filiala Cluj-Napoca si reglementeaza activitatea
de elaborare a planului anual in etapa de planificare anuald a activitafii.

6.2. Documente utilizate
In cazul Planificirii anuale a activitatii de audit intern, sunt utilizate urmétoarele formulare:
— Plan anual de audit intern;
- Referat de justicare
- Foaie de lucrunr.1
- Foaie de lucru nr.2
- Calcul fond de timp destinat activitétii de auditare

6.3. Resurse necesare

6.3.1. Resurse materiale
- unitéti IT (computere, imprimante);
- internet,
- birotica;
- consumabile;
- mobilier adecvat desfasurérii activitatii
6.3.2. Resurse umane
Auditorii interni din cadrul Compartimentului de audit intern din cadrul Academiei
Romane Filiala Cluj-Napoca.
Conducitorul Biroului de Audit Public Intern raspunde pentru organizarea si
desfasurarea activitatilor de audit public intern i trebuie sd asigure resursele necesare
indeplinirii planului de audit public intern in mod eficient.
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- denumirea misiunii de audit public intern;

- obiectivele generale ale misiunii de audit public intern;

- tipul misiunii de audit public intern;

- perioada de realizare a misiunii de audit public intern;

- perioada supusd auditérii;

- numarul auditorilor interni implicati in misiunea de audit public intern;
- entitatea auditata.

6.4.4. Actualizarea planului de audit public intern
Actualizarea planului de audit public intern se face in functie de:
- modificarile legislative sau organizatorice, care schimba gradul de semnificatie a
auditarii anumitor procese, activititi sau actiuni ale sistemului;
- solicitarile U.C.A.A.P.I./entitatea publica ierarhic imediat superioara de a
introduce/inlocui/elimina unele misiuni din planul de audit intern.
- Schimbiri semnificative privind expunerea la riscuri a entitétii publice sau aparifia unor
criterii semnal.
Actualizarea planului de audit public intern se realizeaza prin intocmirea unui Referat de
modificare a planului de audit public intern, aprobat de conducatorul entitétii publice.

7. Responsabilitiiti/ Indicatori de performanta

SEFUL BIROULUI AUDIT PUBLIC INTERN:

Organizeazi o sedintd de analiza cu auditorii interni implicati in elaborarea planului;

e Analizeazi si modificd dupé caz documentele prezentate;
e Verifica si avizeazd Planul anual de audit si anexele acestuia;

AUDITOR INTERN:

Elaboreazid planul multianual de audit public intern in conformitate cu normele
profesionale aplicabile;

Elaboreaza planul anual de audit public intern in conformitate cu normele
profesionale aplicabile;

Elaboreazd foaia de lucru pentru identificarea proceselor/activitatilor/structurilor
programelor desfasurate In cadrul entitétii si a riscurilor aferente;

Elaboreazd foaia de lucru pentru determinarea punctajului total al riscurilor si
ierarhizarea acestora,

Elaboreazi calculul fondului de timp anual destinat activitétii de audit;

Elaboreaza referatul justificativ cuprinzand criteriile de selectare a misiunilor de audit
cuprinse in plan.

Trimite planul de audit cu anexe, spre aprobare Presedintelui Academiei Roméne
Filiala Cluj-Napoca;
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9. Formular de distribuire/difuzare

Exem-
Nr. dsi;?; ; lﬁ plar Biroul Functia Nume si prenume Data primirii | Semnitura
Crt. nr.
1 2 3 4 5 6 7
Compartiment
1 Aplicare 1 aud.it public | Auditor Elisabeta Melinda
' intern intern Hetmann-Varga
Compartiment
5 Evidents 1 audit public | Auditor Elisabeta Melinda
' ’ intern intern Hetmann-Varga
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Intern
Anexa 00-2
Biroul de Audit Public Planificarea activititii de < es
. . Data elaboririi:
Intern audit public intern

Document redactat de:

Foaie de lucru nr.1

IDENTIFICAREA PROCESELOR/ ACTIVITATILOIE/ STRUCTURILOR/
PROGRAMELOR DESFASURATE IN CADRUL ENTITATII $1 A RISCURILOR

AFERENTE
. Obiectivele

Nr Domeniul Denumirea generale ale

) S misiunii de audit S0 . Riscurile identificate
crt. auditabil A misiunii de audit

public intern U
public intern
intocmit,
Auditor public intern
Anexa 00-3
Biroul de Audit Public Planificarea activititii de audit public < e
. Data elaborarii:
Intern intern

Document redactat de:

IDENTIFICAREA PROCESELOR/ ACTIVITATILOR/ STRUCTURILOR/

Foaie de lucru nr.2

PROGRAMELOR DESFASURATE IN CADRUL ENTITATII SI A RISCURILOR

AFERENTE
Denumirea | Obiectivele o . Punctaj | Ierahiza
O Criterii de analiza
. misiunii de generale ale . . . . total re
Nr. | Domeniul . e e Riscurile riscului . .
) audit misiunii de . . (PT) riscuri
crt. | auditabil . . . identificate
public audit public Proba I ¢
intern intern bilitate mpac
intocmit,

Auditor public intern

11
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DIAGRAMA FLUX - intocmirea planului de audit
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in Rapoarte de
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audit/Recomandarile [ l

Recomandairi rezultate

in urma verificarilor ¥
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e Proiectul planului de audit ~ |------ planului
de audit

Proiectul planului
de audit trebuie
completat?

Completare cu sugestiile
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e ,.| Planul de aud
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avizare la seful Compartimentului de audit aprob:
Audit Public intern la AR -
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