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2. Scopul procedurii

Auditorul intern revede documentele de lucru din punct de vedere al continutului si
formei si se asigurd cd dovezile colectate pentru sustinerea constatdrilor sunt suficiente,
concludente si relevante.

3. Domeniul de aplicare
Domeniul de aplicare al acestei proceduri este auditul intern din cadrul Academiei
Romaéne Filiala Cluj-Napoca.

4. Documente de referinta

1.

2.

3.

Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicatd, cu modificérile si
completérile ulterioare;

H.G. nr. 1086/11.12.2013 pentru aprobarea Normele generale privind exercitarea
auditului public intern;

Normele specifice proprii nr. 50/20.05.2014, privind exercitarea activitatii de
audit public intern din cadrul Academiei Romane;

Carta auditului public intern nr. 78/19.05.2014, privind exercitarea activitatii de
audit public intern din cadrul Academiei Romane;

O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

0O.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice;

Codul privind conduita etici a auditorilor din sistemul Academiei Roméne,
aprobat si avizat;

Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de lucru propriu al
Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca.

4.1. Reglementdri internationale

a. REGULAMENTUL (UE) NR. 549/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN §$I
AL CONSILIULUI din 21 mai 2013 privind Sistemul european de conturi nationalc si
regionale din Uniunea Europeand

b. Standardele Internationale pentru Practicdi Profesionald a Auditului Intern
(Standardele de Audit Intern) - 2200 — Planificarea misiunilor;

c. Normele Auditului Intern (The Standards for the Professional Practice of Internal
Auditing) elaborate de citre Institutul Auditorilor Interni (The Institute of Internal
Auditors);

4.2. Legislatie primard
a. Legeanr. 672/2002 privind auditul public intern, republicats, cu modificrile si
completdrile ulterioare;
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4.3. Legislatie secundard
1. H.G. nr. 1086/11.12.2013 pentru aprobarea Normele generale privind exercitarea
auditului public intern;
2. Normele specifice proprii nr. 50/20.05.2014, privind exercitarea activitatii de audit
public intern din cadrul Academiei Romane;
4.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitdfii publice
1. Carta auditului public intern nr. 78/19.05.2014, privind exercitarea activitatii de
audit public intern din cadrul Academiei Romane;
2. O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial $i controlul financiar
preventiv, republicati, cu modificirile si completérile ulterioare;
3. 0.8.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;
4. Codul privind conduita etica a auditorilor din sistemul Academiei Roméne, aprobat
si avizat;
5.Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de lucru propriu al Academiei
Romane Filiala Cluj-Napoca.

5. Definitii si abrevieri

5.1. Definitii ale termenilor specifici utilizati in activitatea reglementati de prezenta

PO
Nr. * Definitia si/sau, daci este cazul, actul normativ care defineste
Termenul
crt. termenul
1 Procedura procedura care descrie o activitate sau un proces care se deruleazi la

operationald nivelul uneia sau mai multor structuri organizatorice.

Audit intern activitate functional independentd si obiectivd, de asigurare si
consiliere, conceputi sid adauge valoare si sd Imbunitafeascd
5 activititile entititii publice, contribuind la indeplinirea obiectivelor
' entitdtii publice printr-o abordare sistematicd §i metodicd, ce
evalueazi si imbunatiteste eficienta si eficacitatea managementului
riscului, controlului si proceselor de guvernanta.

3 Revizuirea Prin revizuirea documentelor se asigura ci dovezile colectate pentru
" | documentelor | sustinerea constatérilor sunt suficiente, concludente si relevante.

* Se vor defini doar termenii specifici utilizati in PO, pentru ceilalta se va face trimitere la PS-
ARFC.00.
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5.2. Abrevieri
g}; Abreviere Termenul abreviat
1 A Aprobare
2 | Ah. Arhivare
3 | Ap. Aplicare
4 | ARFC Academia Romanai - Filiala Cluj-Napoca
5 | CAPI Compartimentul de Audit Public Intern
6 | PARFC Presedintele Filialei Cluj-Napoca a Academiei Roméne
7 | PCM Presedintele Comisiei de Monitorizare
8 |PS Procedura de sistem
9 | PO Procedurd operationald
10 | SCIM Sistem de Control Intern Managerial
11 |V Verificare

6. Descrierea procedurii

6.1. Documente utilizate:
- documentele procedurale intocmite in timpul pregatirii misiunii de audit §i a
interventiei la fata locului;
- fotocopii ale documentelor justificative primite de la entitatea/structura auditata.

6.2.Modul de lucru

Dosarul de audit intern, prin informatiile continute, asiguré legétura intre obiectivele
misiunii de audit intern, interventia la fata locului §i raportul de audit intern. Acestea stau la
baza formulérii concluziilor auditorului intern.

Auditorul intern, prin revizuirea documentelor, se asigurd cd dovezile colectate
pentru sustinerea constatérilor sunt suficiente, concludente si relevante.

Dosarul de audit public intern, prin informatiile continute, asigurid legiatura
intre obiectivele de audit, interventia la fata locului si raportul de audit public intern.
Acestea stau la baza formularii concluziilor auditorului intern.

Structura dosarului de audit public intern este urmaitoarea:

a) Dosarul misiunii de audit public intern cuprinde urmétoarele sectiuni:
a.1. Sectiunea A - Raportul de audit public intern §i anexele acestuia:
- ordinul de serviciu;
- declaratia de independenta;
- proiectul raportului de audit public intem §i raportul de audit public intern;
- sinteza raportului de audit public intern;
- testele efectuate;
- figele de identificare i analiza a problemelor (FIAP);
- formularele de constatare a iregularitatilor (FCRI);
- programul de audit etc.
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a.2. Sectiunea B - Administrativa:

- notificarea privind declangarea misiunii de audit public intern;

- minuta sedingei de deschidere;

- minuta sedintei de inchidere;

- minuta reuniunii de conciliere;

- corespondentd cu entitatea/structura auditatd etc.

a.3. Sectiunea C - Analiza riscului:

- documentatia privind analiza riscului.

a.4. Sectiunea D - Supervizarea si revizuirea desfasurdrii misiunii de audit public
intern:

- revizuirea proiectului raportului de audit public intern;

- rispunsurile auditorilor interni la revizuirea proiectului raportului de audit public
intern;

- documentatia privind supervizarea.

b) Dosarul de lucru cuprinde fotocopii ale documentelor justificative, care confirma
si sprijind constatérile si concluziile auditorului intern. Dosarul este indexat prin atribuirea de
litere si cifre pentru fiecare sectiune/obiectiv de audit din cadrul programului de audit.
Indexarea trebuie si fie simpla si usor de urmarit.

Dosarele misiunii de audit public intern sunt proprietatea entitétii publice si sunt
confidentiale, se pastreazi pani la implementarea recomandarilor din raportul de audit public
intern, dupi care se arhiveazi in concordantd cu reglementarile legale in vigoare. Termenul
de péstrare in arhiva este de 10 ani de la data finalizarii misiunii de audit intern.

6.3 Valorificarca rczultatelor activititilor:

Structura Notei centralizatoare a documentelor de lucru este prevazutd in Anexa 1.

Stabilirea datelor de intrare, succesiunea activitétilor in alcdtuirea dosarului misiunii
de audit public intern si stabilirea datelor de iegire sunt prezentate In Anexa 2 - Diagrama
flux.

Responsabilititi

AUDITORUL INTERN:
e Numeroteazi corespunzitor documentele procedurale si documentele de lucru
elaborate pe parcursul derulérii misiunii;
e Completeazd documentele procedurale si cele de lucru si lucrérile elaborate,
acolo unde se consideri ci sunt insuficiente;
e Se asigurd cd pentru fiecare constatare existd probe de audit i ¢ acestea sunt
suficiente, concludente si relevante.
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7. Formular de evidentid a modificarilor

e Indexeazd, prin atribuirea de litere si cifre, fiecare document justificativ aferent

constatarilor auditului (proba, dovada de audit).

e Intocmesc, daci este cazul, Nota centralizatoare a documentelor de lucru.

Q - <
R
. . .. | B8 H
Nr. | Numarul si | Numérul si .9 9 : oo o g
e TR - RS Descrierea modificarii Semnatura
crt. | dataeditiei | datareviziei | §, g
. Q
z 8
ﬂ.c
1 | 20.05.2022 0 - Editare proceduri )
/
8. Formular de analizi a procedurii
Nume si prenume - . Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Biroul conducitor Functia Inlocuitor de Ob
crt. ; drept sau delegat | Semndturd Data Va:ieir Semnétura
. Sef .
Blg‘,":l de Birou | Veronica Vilcu
audit Glencora-Maria | Audit
1. | public B Mi Publi
intern enec - vined I;;[ 1¢ | Carmen Cristina
ern | -
Constantinescu
AR AR
9. Formular de distribuire/difuzare
Nr. | Scopul Exem- | .| Nume si | Data Semnitur
oo < .. | Plar Biroul Functia o e
Cr | difuzarii nr prenume primirii a
t. -
1 2 3 4 5 6 7
Compartiment
. audit  public | Auditor | Elisabeta Melinda
Aplicare |1 . }
intern intern Hetmann-Varga
Compartiment e
. - audit  public | Auditor | Elisabcta Mclinda
Evidentd | 1 . .
’ intern intern Hetmann-Varga




10. ANEXE

Anexa 1

INTERVENTIA LA FATA LOCULUL |
Revizuirea documentelor si ‘Data:
o constituirea dosarelor de audit public intern
Domeniul/activitatea auditata: ..........
Denumirea misiunii: ..........
Document redactat de: ..........

ACADEMIA ROMANA |
Biroul de Audit Public Intern

NOTA CENTRALIZATOARE A DOCUMENTELOR DE LUCRU

T aesax |
Exista
Constatarea ' Documentele justificative/Probele de audit iDi:T;I?l !

Auditori interni

Sectiunea.......... — Obiectivul de audit

Auditor intern,
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DIAGRAMA FLUX — Revizuirea documentelor

Anexa 2

N O p—— |

Auditorul intern alcétuieste Dosarul de audit public
intern:
v Dosarul misiunii de audit intern:
e Sectiunea A - Raportul de audit public intern
e Sectiunea B — Administrativd
e Sectiunea C — Analiza riscului

v' Dosarul de lucru:
e Sectiunea E - fotocopii ale documente
justificative

I
R

( IESIRI

No
centrali:
a
documse
de lu




