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2. Scopul procedurii

Sedina de inchidere a misiunii de audit public intern are scopul de a prezenta citre
structura auditatd constatirile, concluziile si recomandarile finale ale auditorilor interni din
Proiectul raportului de audit public intern.

3. Domeniul de aplicare
Domeniul de aplicare al acestei proceduri este auditul intern din cadrul Academiei
Roméne Filiala Cluj-Napoca.

4. Documente de referinta

1.

2.

3.

Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicaté, cu modificérile si
completédrile ulterioare;

H.G. nr. 1086/11.12.2013 pentru aprobarea Normele generale privind exercitarea
auditului public intern;

Normele specifice proprii nr. 50/20.05.2014, privind exercitarea activitatii de
audit public intern din cadrul Academiei Romane;

Carta auditului public intern nr. 78/19.05.2014, privind exercitarea activitatii de
audit public intern din cadrul Academiei Romane;

O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;

0.5.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

Codul privind conduita etici a auditorilor din sistemul Academiei Roméne,
aprobat si avizat;

Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de lucru propriu al
Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca.

4.1. Reglementdri internationale

a. REGULAMENTUL (UE) NR. 549/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI
AL CONSILIULUI din 21 mai 2013 privind Sistemul european de conturi nationale §i
regionale din Uniunea Europeand

b. Standardele Internationale pentru Practici Profesionalda a Auditului Intern
(Standardele de Audit Intern) - 2200 — Planificarea misiunilor;

c. Normele Auditului Intern (The Standards for the Professional Practice of Internal
Auditing) elaborate de catre Institutul Auditorilor Interni (The Institute of Internal
Auditors);

4.2. Legislatie primard
a. Legeanr. 672/2002 privind auditul public intern, republicati, cu modificérile si
completdnle ullerivare;
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4.3. Legislafie secundard
1. H.G. nr. 1086/11.12.2013 pentru aprobarea Normele generale privind exercitarea
auditului public intern;
2. Normele specifice proprii nr. 50/20.05.2014, privind exercitarea activitatii de audit
public intern din cadrul Academiei Romane;
4.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice
1. Carta auditului public intern nr. 78/19.05.2014, privind exercitarea activitatii de
audit public intern din cadrul Academiei Romane;
2. O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial §i controlul financiar
preventiv, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare;
3. O.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;
4. Codul privind conduita etica a auditorilor din sistemul Academiei Roméne, aprobat
s avizat;
5.Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de lucru propriu al Academiei
Romane Filiala Cluj-Napoca.

5. Definitii si abrevieri

5.1. Definitii ale termenilor specifici utilizati in activitatea reglementati de prezenta

PO
Nr. " Definitia si/sau, daca este cazul, actul normativ care defineste
Termenul
crt. termenul
1 Procedura procedura care descrie o activitate sau un proces care se deruleazi la

operationalid nivelul uneia sau mai multor structuri organizatorice.

Auditintern | activitate functional independentd §i obiectivd, de asigurare si
consiliere, conceputd si adauge valoare si sd imbundtiteascd
5 activititile entititii publice, contribuind la indeplinirea obiectivelor
' entitdtii publice printr-o abordare sistematicd §i metodicd, ce
evalueazi si Imbunititeste eficienta si eficacitatea managementului
riscului, controlului si proceselor de guvernanta.

Sedinta de In cadrul sedintei de inchidere se prezinti constatirile, concluziile i
3. | inchidere recomandarile preliminare ale auditorilor interni, rezultate in urma
efectudrii testérilor.

* Se vor defini doar termenii specifici utilizati In PO, pentru ceilalta se va face trimitere la PS-
ARFC.00.
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5.2. Abrevieri

g; Abreviere Termenul abreviat
1 A Aprobare

2 | Ah. Arhivare

3 | Ap. Aplicare

4 | ARFC Academia Roméana - Filiala Cluj-Napoca

5 | CAPI Compartimentul de Audit Public Intern

6 | PARFC Presedintele Filialei Cluj-Napoca a Academiei Roméane
7 | PCM Presedintele Comisiei de Monitorizare

8 | PS Procedura de sistem

9 [PO Procedura operationala

10 | SCIM Sistem de Control Intern Managerial

11 |V Verificare

6. Descrierea procedurii

6.1. Documente utilizate:
- ordinul de serviciu;
- notificarea privind declansarea misiunii de audit intern;
- documentele procedurale intocmite in timpul pregitirii misiunii de audit §i a
interventiei la fata locului.

6.2.Modul de lucru

Sedinta de inchidere a interventiei la fata locului are drept scop prezentarea opiniei
auditorului interni, a observatiilor si a recomandérilor finale din Proiectul raportului de audit
intern.

Auditorul intern Intocmeste o minuta a sedintei de Inchidcre.

In desfisurarea sedintei de inchidere se vor respecta urmitoarele principii:

e Toate documentele si dovezile care au permis enunfarea observatiilor din
Proiectul raportului de audit intern trebuie prezentate structurii auditate.

e Observatiile si recomandirile vor trebui prezentate in primul rdnd responsabililor
structurii auditate impreund cu care se valideaza informatiile.

e Observatiile si recomandarile auditorilor care apar in Proiectul raportului de audit
sunt prezentate in functie de importanta lor. Se intocmeste un clasament al
constatirilor enunfate in foile FIAP, clasament efectuat pornind de la analiza
consecintelor. Respectind principiul ierarhizdrii nu se va acorda prea multd
importantd unei probleme nesemnificative dar se vor lérgi discutiile in cazul unei
probleme importante.

Imediat ce structura auditatid a fost informata despre constatérile auditorului intern,
ea va fi Incurajati, fird a mai astepta finalizarea Raportului de audit, sd ia imediat mésuri
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corective, dacd existd aceastd posibilitate. Prin urmare, daci s-au luat mésuri corective inainte
de finalizarea raportului de audit, in cadrul acestuia se va mentiona acest lucru.

Principalul punct al ordinei de zi este examinarea Proiectului raportului de audit
intern. Aceasti examinare se face pornind de la o prezentare realizatd de auditor si permite
rezolvarea eventualelor contestatii.

Auditorul prezintd integral operatiunile desfasurate in timpul misiunii de audit.
Prezentarea este ilustrata sistematic cu constatéri concrete extrase din foile FIAP. Nu se face
nici o afirmatie sau apreciere care si nu fie sustinutd de un exemplu extras din operatiunile de
audit.

Auditorii interni trebuie si detind documente de lucru, care reprezintd tot atitea
dovezi, gata sa fie expuse dacd discutia o cere.

Dupi prezentarea integrald a operatiunilor de audit, auditorii trec la stadiul
prezentérii recomandarilor.

Criticile posibile pe marginea recomandarilor trebuie percepute ca o posibild sursi
de Imbogatire a recomandarilor in sine si a cunostintelor auditorului.

Auditorul intern trebuie si formuleze recomandari precise si concrete. Auditorul
trebuie sd accepte dezbaterea din cadrul sedintei de inchidere, trebuie sd nu ia o contra
propunere ca pe un afront si trebuie si se bucure de orice informatie suplimentard pe care i-o
poate aduce discutia.

La sfarsitul sedintei de inchidere auditorul intern va multumi structurii auditate
pentru colaborare; daca auditul s-a desfisurat cu succes, aceste multumiri vor fi de ambele

parti.

6.3 Valorificarea rezultatelor activitatilor:

Se intocmeste Minuta sedintei de inchidere - Anexa 1.

Minuta sedintei de inchidere se pastreaza in dosarul de audit al misiunii.

Stabilirea datelor de intrare, succesiunea activititilor in desfigurarea sedintei de
inchidere si stabilirea dalelor de iegire sunt prezentate in Anexa 2 - Diagrama flux.

Responsabilitati

AUDITORUL INTERN:

Planifica sedinta de inchidere.

Prezinti constatirile, concluziile si recomandérile misiunii de audit.

Intocmeste Minuta sedintei de inchidere.

Transmite Minuta sedintei de inchidere structurii auditate, pentru semnare.

Pregateste acte suplimentare necesare pentru a justifica modificérile la raportul de

audit;

o Indosariazi toate modificirile aprobate la raportul de audit §i Minuta sedintei de
inchidere in dosarul misiunii de audit public intern.
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e Revede Proiectul de raport de audit si cade de acord asupra modificarilor
raportului de audit dacé este nevoie.

CONDUCATORUL ENTITATII/STRUCTURII AUDITATE:

e Participa la desfisurarea sedintei de inchidere.
e Prezintdi opiniile in privinta constatirilor, concluziilor §i recomandarilor
auditorului intern.
¢ Confirma restituirea tuturor documentelor puse la dispozitia auditorilui intern pe
timpul deruldrii misiunii de audit intern.

7. Formular de evidentd a modificirilor

Nr.
crt.

Numarul §i | Numérul si
data editiei | data reviziei

Nr. pag. unde
s-a efectuat
modificarea

Descrierea modificarii Semnitura

20.05.2022 0

- Editare procedura

8. Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume N . Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Biroul conducétor Functia I Obser
crt. drept sau delegat | Semniturd Data atii Semnatur3
. Sef
Blg(,’r de Birou | Veronica Vilcu
audtt Glencora-Maria | Audit
1. | public B Mi Publi
intern enece - Mncu Irlll 1¢ | Carmen Cristina
AR A;t{ern Constantinescu




Academia Romanai - Filiala

Compartiment Audit Public Intern

Cluj-Napoca

Procedura operationala Editia I
privind Revizia 0
SEDINTA DE INCHIDERE Pagina 8 din 10

Cod: PO-CAPI-12

Exemplar nr. 1

9. Formular de distribuire/difuzare

Nr. | Scopul Exem- . . Nume si | Data Semnitur
Cr | difuzarii plar Biroul Functia prenume primirii a
nr.
t 2 3 4 5 6 7
Compartiment
Aplicare | 1 audit  public | Auditor | Elisabeta Melinda
intern intern Hetmann-Varga
Compartiment
Evidents | 1 audit  public | Auditor | Elisabeta Melinda
’ intern intern Hetmann-Varga




10. ANEXE

Minuta sedingei de inchidere

ACADEMIA ROMANA FILIALA INTERVENTIA LA FATA LOCULUI Data:

CLUJ-NAPOCA
Biroul de Audit Public Intern Sedinga de fnchidere

Domeniul/activitatea AUAICATH: ...........oiveiiiiiereceiinriieieeecsirseesesieesssreesasessssssssssssssssmsssssasssnstessessessstsstsssnins sassssesssssssnrassnssesann
D EMUIMEEEA TUESTUIIAL 1..o0veeieiisresessersunsessesessessnsssassassnssssss sossssasasssssssnssssessessssnsessesssrssbasessasasetsesressssassnssssinstsessssesssrsssnssssssnesassan
B0 LT R T 11 10) 111 1) U
Perioada aUAItAtA: .........coooiiiiiieiiiiieieieieiiise i nbbessbaesbbnn s s saeasaseesansenesesa s maaneae s e eeeneha R R AR R R A nnEt s e deasnnnatensbnnnatnnre
Document FEAACTAL A8 AUAIIOT: ......eeieeveieeeeeieeeieeeeeiieeeeeeeeeseeeesnrrreessseaaasaseeasssessassseessseasssantesassnenesantnassenttesesanaasssasnssnnsesssrnnnn

MINUTA SEDINTEI DE INCHIDERE

A. Concluzii

..........................................................................

B. Lista participantilor

Numele Functia Entitatea/Structura Numar de Semndtura
auditatd telefon
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DIAGRAMA FLUX - SEDINTA DE INCHIDERE

INTRARI

FL-Cod A 04-03 ‘Jr==sr=—==e====
FIAP- Cod A-05

Anexa 2
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Auditorul intern intocmeste
Minuta de inchidere

Minuta de
inchidere
B-03

|

Minuta de inchidere se péstreaza in

Dosarul misiunii de audit
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